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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение об индивидуальном учебном плане и ускоренном обуче-

нии (далее - Положение) разработано в Частном образовательном учреждении 
дополнительного профессионального образования «Академия «ВЕТА» (далее - 
Академия).  

1.2. Настоящее Положение разработано на основании:  

— Федерального законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Россий-
ской Федерации»,  

— Приказа Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 года №499 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятель-
ности по дополнительным профессиональным программам»,  

— Устава Академии.  

1.3. Согласно пункту 3 части 1 статьи 34 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации» от 29.12.2012 года №273-ФЗ слушатели имеют право на 
обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обуче-
ние, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установ-
ленном локальными нормативными актами.  

1.4. Индивидуальный учебный план слушателя представляет собой форму организа-
ции образовательного процесса, при котором часть учебных дисциплин, либо 
комплекс учебных дисциплин образовательной программы осваивается обучаю-
щимся самостоятельно. Индивидуальный учебный план (далее – ИУП) включает 
перечень учебных дисциплин, профессиональных модулей с указанием сроков 
изучения и формы аттестации, которые предусмотрены учебным планом специ-
альности в текущем учебном году.  

1.5. Индивидуальный учебный план разрабатывается Академией для реализации 
слушателями академических прав на обучение по индивидуальному учебному 
плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образователь-
ной программы в порядке, установленном данным Положением, в том числе про-
грамм цикла базовых дисциплин.  

1.6. Дополнительное профессиональное образование (далее - ДПО) в Академии ре-
ализуется в дистанционной форме обучения, в том числе частичным, и в виде 
индивидуального обучения.  

 

 

 

 

 

 



 
 

 

1.7. Индивидуальный учебный план может согласовываться в случае: 

—рождения ребенка и необходимости ухода за ним; 

—инвалидности или перенесенного тяжелого заболевания; 

—трудоустройства с гибким графиком работы (для слушателей очной формы 
обучения); 

—по иным причинам. 

1.8. Индивидуальный учебный план предоставляется слушателю сроком на про-
грамму.   

1.9. Слушатели по индивидуальному учебному плану проходят промежуточную и 
итоговую аттестацию в сроки, установленные графиком учебного процесса.  

1.10. Обучение по индивидуальному учебному плану частично освобождает слуша-
теля от необходимости посещения учебных занятий по расписанию, но не отме-
няет для слушателя обязанности выполнения образовательной программы в 
полном объеме.  

1.11. Непосещение некоторых лекционных и практических занятий заменяется напи-
санием контрольных работ, тестированием, выполнением заданий по научным 
исследованиям, собеседованием с преподавателем по темам пропущенных за-
нятий.  

1.12. Консультирование слушателя, проверка заданий по самостоятельной работе, 
прием зачета или экзамена осуществляет преподаватель согласно графику.  

1.13. Стоимость программы при обучении по индивидуальному учебному плану не 
отличается от установленной.  

 

2. Правила построения инди-
видуального учебного плана 

2.1. Индивидуальный учебный план — это регламентирующий документ, в котором 
отражаются: цель, планируемые результаты, содержание образования, формы 
аттестации.  

 

 

 



 
 

 

2.2. Индивидуальный учебный план программы дополнительного профессиональ-
ного образования определяет перечень, трудоемкость, последовательность и 
распределение учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), вид учебной 
деятельности слушателя, формы и режим обучения данного обучающегося в 
соответствии с избранными им программой ДПО, формой и тематикой итоговой 
аттестации.  

2.3. Индивидуальный учебный план предусматривает как самостоятельную работу 
слушателя, так и работу в группах. Индивидуальный учебный план разрабатыва-
ется Педагогическим советом Академии совместно с Обучающимся, утвержда-
ется Директором Академии (приложение №1).  

 

 

3. Организация выполнения и 
предоставления индивиду-
ального плана обучения 

3.1. Обучение по индивидуальному плану осуществляется на основе личного за-
явления слушателя (Приложение №2) и оформляется приказом директора 
Академии.  

3.2. После согласования и утверждения индивидуального учебного плана изда-
ется приказ о зачислении Обучающегося на программу для обучения по ин-
дивидуальному учебному плану в Академии не позднее, чем за 5 дней до 
начала ее реализации.  

 

 

 

 

 

 



 

4. Порядок итоговой аттеста-
ции и выдачи документа о 
повышении квалификации 

4.1. По результатам освоения каждой дисциплины (модуля) из программы после 
прохождения промежуточной аттестации слушатель получает соответствую-
щую отметку в индивидуальном учебном плане. Одновременно с отметкой в 
индивидуальном учебном плане преподаватель соответствующей дисци-
плины заполняет зачетно-экзаменационную ведомость в установленном по-
рядке.  

4.2. После освоения всех дисциплин (модулей) программы слушатель проходит 
итоговую аттестацию, форма которой также отражается в индивидуальном 
учебном плане. К формам итоговой аттестации обучающихся, в соответствии 
с положением об итоговой аттестации обучающихся, могут быть отнесены: 
итоговое тестирование, выпускная аттестационная работа (реферат).  

4.3. По окончании обучения на основании заполненного индивидуального учеб-
ного плана и зачетной ведомости, исходя из общей суммы учебных часов, 
освоенных слушателем, и результатов успешной итоговой аттестации, изда-
ется приказ об окончании обучения и выдается документ о повышении квали-
фикации (профессиональной переподготовке) установленного образца 

 

 

 

 

 

Директор        Жарский Д.П. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

Приложение №1  
  
  

«УТВЕРЖДАЮ»  
Директор ЧОУ ДПО «Академия «ВЕТА»  

Жарский Дмитрий Павлович  
«____» ___________ 2024 года  

  
  

Форма индивидуального учебного плана  
  
  

Ф.И.О. обучающегося ___________________________________________________________________________  
Образование __________________________________________________________________________________  
Место работы _________________________________________________________________________________  
Занимаемая должность _________________________________________________________________________  
Программа обучения ___________________________________________________________________________  
Период обучения по программе__________________________________________________________________  
  
  
  

№ п/п  
Наименование 

дисциплины, мо-
дуля  

Объем часов по 
учебному 

плану  

в том числе:  Форма промежуточ-
ной итоговой атте-

стации  

Сроки осво-
ения про-
граммы  

Подпись 
преподава-

теля  
Лекции, 
часов  

Практические 
занятия, часов  

1  Модуль 1.  20  10  10  Зачет/незачет  10.05.2024  Иванов  
2                
  Итого:    Указывается вид (экзамен, итоговая выпускная работа и т.д.)  

  
  
  
Ф.И.О. обучающегося __________________________________ Подпись _________________________  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение №2  
  
  
  
  

Директору   
ЧОУ ДПО «Академия «ВЕТА»  

Жарскому Д.П.  
от _________________________________   

(ФИО обучающегося)  
  
  

Заявление   
  
Прошу разрешить мне освоение дополнительной профессиональной образовательной программы 
___________________________________________________ (название образовательной программы) по индивидуальному учебному плану.   
  
  
  
Дата   
Подпись   
  
  
  
  
Согласовано:  
Директор   
ЧОУ ДПО «Академия «ВЕТА»   
____________________ Жарский Д.П.  


